SENARAI SEMAK DOKUMEN UNTUK PROSEDUR TATATERTIB BIASA
JABATAN PEGUAM NEGARA

	BIL
	PERKARA
	TANDAKAN ( / )
	CATATAN

	1.
	Laporan
	
	

	
	i) Senarai kesalahan tatatertib beserta dokumen pembuktian
	
	

	
	ii) Tindakan yang telah dibuat oleh Jabatan
	
	

	
	iii) Ulasan dan Syor Tatatertib oleh Ketua Jabatan
	
	

	2.
	Salinan keseluruhan Buku Perkhidmatan yang telah dikemaskini terutama perkara berkaitan:
	
	

	
	i) Cuti
	
	

	
	ii) Gaji 
	
	

	
	iii) Tindakan Tatatertib di Lembaran Tatakelakuan (sekiranya ada)
	
	

	3.
	Penyata Gaji Bulanan Pegawai yang terkini
	
	

	4.
	Alamat Terkini Pegawai (seperti di Lampiran A):
	
	

	5.
	Lain-Lain Dokumen (sekiranya ada)
	
	

	
	i) Surat Tunjuk Sebab Kepada Pegawai
	
	

	
	ii) Surat Maklum Balas Pegawai
	
	

	
	iii) Surat Peringatan kepada Pegawai
	
	


Disemak dan disahkan oleh:

--------------------------------------------------

NAMA

: 

JAWATAN
:

TARIKH
:

LAMPIRAN A
Alamat terkini Encik/Puan ……………………………………………. adalah seperti berikut:

-------------------------------------------------------------------

-------------------------------------------------------------------

-------------------------------------------------------------------

-------------------------------------------------------------------

-------------------------------------------------------------------

Disahkan oleh:

--------------------------------------------------

NAMA

: 

JAWATAN
:

TARIKH
:

